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Judul SOP PEM IKSAAQ AKURASI INFORMASI PUBLIK

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. UU No 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

2. UU No 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

3. UU No 23 Tahun 2013 tentang Pemerintahan Daerah

4. PP No 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008

1. Memahami Peraturan Keterbukaan Informasi

2. Memahami Prosedur Pelayanan Informasi Publik
3. D3/S1 Komputer

4. S1 Komunikasi

5. Perki No 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik 5. S1 Hukum
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

- SOP Permohonan Informasi Publik
- Dengan masyarakat yang membutuhkan informasi dari pemerintah

1. Lembaran Kerja dan Rencana Kerja
2. Term of Reference

3. Alat Tulis Kantor

4. Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy




PROSEDUR PEMERIKSAAN AKURASI INFORMASI PUBLIK

Pelaksana Mutu Baku
. Petugas
No. Kegiatan Staf Urusan_ Pelayanan |PPID dan PPID Keterangan
Dokumentasi R Kelengkapan Waktu Output
e Informasi Pelaksana
dan Publikasi .
Publik
y Menerima informasi publik dari PPID @ CS“eli’nua mI;orlrgaSIbgl;?JI: yang Pada haridan |[Catatan Dokumen
Pelaksana Silpen Galam jamkerja  |Informasi Publik

hardcopy dan softcopy

Melakukan koordinasi, konsolidasi, dan
verifikasi dengan pihak terkait sesuai tupoksi

1.Surat Undangan

Pada hari dan

Catatan Dokumen

2 masing-masing dalam rangka pemeriksaan 2. Forum diskusi/rapat jam kerja Informasi Publik
akurasi informasi publik
) . ; ; Catatan Dokumen Informasi Pada hari dan [Catatan Dokumen
3 |Menghimpun dan mengolah informasi publik Publik jam kstja Inforas Bribfik
4 Mempublikasikan data dan/atau informasi ( }4 1. Dokumen informasi publik Pada hari dan |Dokumen Informasi

publik yang telah diolah dan dianalisa

2. Media Publikasi

jam kerja

Publik




