PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS
DINAS KOMUNIKASI DAN INF ORMATIKA

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK



Nomor SOp 667,/ Z/12.01 / 2627
3 _pni_son
Tanggal Efekiif I Dull a9

Disahkan oleh y

Plt. KEPALA

5 KAMUNIKAS] DAN INFOR ATIKA
Sekretaris, /
¢4

B

/l | SASEPTI, s.50 M
9740919 199303 2 002

PEMERINTAH KABUPATEN KUDuUs

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

JI. Sunan Muria No. 9 Kudus 59313 (0291) 438713
E-maii : kominfo@kuduskab.go.id

LN
Judul SOp - ONSE ENSI INFORMAS] PUBLIK

Dasar Hukum
1. UU No 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Pubiik
2. UU No 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

3. UU No 23 Tahun 2013 tentang Pemerintahan Daeran

4. PP No 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008

Peralatan; erlengkapan
1. Lembaran Kerja dan Rencang Kerjz
2. Term of Reference

3. Alat Tulis Kantor

4. Jaringan Internet

- SOP Penyusunan DibP

- SOP Pelayanan Permohonan Informasi
- SOP Penanganan Keberatan Informagsi Publik
- SOP Fasilitagj Sengketa Informasi

Peringatan Pencatatan dan endataan




PROSEDUR UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK

penolakan kepada pemohon jika status
informasi/dokumen dinyatakan rahasia

penolakan jika
informasi/dokumen tersebut
dikategorikan rahasia

d

7 (tujuh) hari sejak
pemberitahuan
tertulis diberikan

an tidak dapat

dinernaniang laqi

Pelaksana Mutu Baku
; PPID Utama . Tit:“ Komponen atau K
No. Kegiatan dan PPID Pertimbangan Perangkat Pemohon Kelengkapan Waktu Output sterangan
Pembantu Pelayanar_r Daerah
Informasi
- . . Berkas permohonan

Melakukan kajian atas informasi/dokumen Berkas permohonan informasi yang telah
4 (yang tidak termasuk dalam DIP dengan informasi/dokumen dari Setiap saat diisi lengkap dan

mellbatkgn Tim Pertimbangan - Pelayanan Pemohon Informasi dilampiri fotocopy/scan

Informasi identitas diri (NIK)

_Membenk o pemmbangan_ las Dasar Hukum: UU KIP 14 ; . |Surat Keputusan Tim
5 mformasn/dokgmen yang dimaksud yang N Tahun 2008 dan PERK] 1 Paqa hari dan jam Pertimbangan

bersifat rahgsra berdasarkan UU, kepatutan Tahun 2010 kerja Pelayanan Informasi

dan kepentingan umum

Menyampaikan kepada PPID atas status Pada hari dan jam

informasi/dokumen yang diminta pemohon kerja, maksimal

informasi, apakah termasuk rahasia atau ” _ Informasi/dokumen yang telah]10 (sepuluh) hari |{Informasi/dokumen dari
3 |terbuka. Jika terbuka, PPID memerintahkan dinyatakan terbuka untuk kerja, sejak komponen atau

kepada OPD untuk menyerahkan informas;i. publik permohonan Perangkat Daerah

Jika rahasia, PPID membuat surat penolakan informasi

kepada pemohon informasi teregistrasi

Maksimal
diberikan
Informasi/dokumen yang perpanjangan

Memberikan informasi yang diminta oleh diminta oleh pemohon pemenuhan Informasi Publik yang

pemohon informasi atau memberikan surat informasi atau surat permohonan diminta oleh Pemohon
4 informasi selama

Informasi atau Surat
Penolakan




